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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
29/2023 160046-COLEGIO MILITAR DE FORTALEZA/MEX EUDES FELIX DE 19/12/2023 11:08 (v
-CE SOUZA 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 64253.007829/2023-
ndo-continuado 49

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico de agenciamento de Passagens Aéreas (nacionais e internacionais) e de passagens
rodoviarias (intermunicipais e interestaduais), compreendendo a emisséo, remarcagdo e cancelamento, mediante o
regime de empreitada por preco unitario, para atender as necessidades do Colégio Militar de Fortaleza e 6rgaos
participantes, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento e seus
anexos:

UND
GRUPO|ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT QTD
MEDIDA

VALOR | VALOR
UNITARIO| TOTAL

Prestacdo de Servicos de Agenciamento de
Viagens - Comissdo por intermediacao
1 |comercial, compreendendo a emissédo,| 003719 | Servigco | 27.536 0,67 18.449,12
remarcacdo e cancelamento de passagens
1 aéreas nacionais e internacionais

PASSAGEM AEREA NACIONAL E .
2 INTERNANCIONAL (FIXO) 003719 | unidade [ 500.000 1,00 |500.000,00

Prestacdo de Servicos de Agenciamento de
Viagens - Comissdo por intermediacao
3 [comercial, compreendendo a emisséo,| 025763 | servico | 1.540 40,00 |61.600,00
remarcacdo e cancelamento de passagens
rodoviarias intermunicipal e interestadual.

2
PASSAGEM RODOVIARIA
4 |INTERMUNICIPAL E INTERESTADUAL| 025763 | Unidade | 124.080| 1,00 |124.080,00
(FIXO)
TOTAL (R$) 704.129,12
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1.1.1. Para efeito de apuracdo da proposta vencedora e oferta de lances durante a sesséo publica do Pregao, sera
observado o seguinte:

1.1.1.1. A proposta vencedora sera aquela que ofertar o menor preco para os itens 1 e 3 correspondentes a
comissao ou taxa de servigo de agenciamento de viagens, a ser cobrada, por passagem emitida, pela contratada;

1.1.1.2. Seréo desclassificadas as propostas inferiores a R$ 0,01 (um centavo) para os itens 1 e 3;
1.1.1.3. N&o seréo aceitos lances inferiores a R$ 0,01 (um centavo) para os itens 1 e 3;

1.1.1.4. Os itens 2 e 4 da tabela acima n&o serdo objeto de formulagéo de objeto de formulacdo de pregos e lances
pelos licitantes. O licitante deverd cadastrar sua proposta com o valor exatamente igual ao estimado pela
administracdo. A mesma precisa ser cadastrada no sistema para fins de empenho;

1.1.1.5. Para os itens 2 e 4, serdo desclassificadas as propostas com valor diferente que o estimado pela
administracgéo;

1.1.1.6. Os lances ofertados para os itens 2 e 4 poderao ser excluidos pelo pregoeiro, durante a fase de lances, ou
implicar na recusa da proposta na fase de aceitacao;

1.1.1.7. A divisdo por itens, dentro do lote Unico, visa oportunizar as licitantes a oferta de precgos diferenciados, de
acordo com a complexidade e o esfor¢o despendido na prestagéo dos servigcos de cada item;

1.1.1.8. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante no
Estudo Técnico Preliminar;

1.1.1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel até 60 (sessenta) meses contados
da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de
2021 e

1.1.1.10 O objeto da contratacdo € a eventual prestacao de servico comum ndo continuado de agenciamento de
passagens aéreas e rodoviarias que sera realizada dentro do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens do

Ministério do Planejamento (SCDP). Constata-se de forma indubitavel, que ha fundamentos de ordem técnica e
econdmica para o parcelamento do objeto da licitag&o.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000035/2024

II) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023

1) Id do item no PCA: 16

IV) Classe/Grupo: Servigos;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 160046-90017/2023
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia, abrange a prestagdo do servico de agenciamento de passagens aéreas e rodoviarias, com
finalidade de atender a necessidade do Colégio Militar de Fortaleza.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao
indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.1. Reserva automatizada "on line", e emissao de seu comprovante;
4.1.2. Emisséo de bilhetes automatizados "on line" em até 02 horas apdés solicitado;
4.1.3. Consulta e informacg&o de melhor rota ou percurso "on line";
4.1.4. Consulta e frequéncia de vdos e equipamentos, "on line";

4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, "on line";

4.1.6. Impresséo de consultas formuladas;

4.1.7. Alterac@o/remarcacéo de bilhetes;

4.1.8. Combinacéo de tarifa;

4.1.9. Ser do ramo do objeto da licitagcéo;

4.1.10. Possuir mao de obra capacitada e qualificada, em quantidade necesséria, para o desempenho eficiente do
Sservico;

4.1.11. Possuir capacidade logistica adequada para as demandas solicitadas;
4.1.12. Possuir certa experiéncia no mercado, apresentar documenta¢do comprobatéria;

4.1.13. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declara¢do de que tem pleno conhecimento das
condicdes necessarias para a prestacéo do servico como requisito para celebracéo do contrato;

4.1.14. Fica a cargo da empresa agenciadora de passagens a cotacéo, junto as companhias aéreas, fornecendo no
minimo 03 (trés) pesquisas de precos dos trechos solicitados por este Estabelecimento de Ensino, conforme
demanda de viagens no decorrer do ano letivo, no prazo de até 02 (duas) horas ap0s solicitado.

Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis;

4.2.1. A escolha, entre os diversos interessados, sera por aguele que apresentar a proposta mais vantajosa para a
celebragcdo do contrato da prestagdo do servico, de acordo com critérios objetivos de julgamento previamente
estabelecidos em edital, considerando as medidas socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de
reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e via de consequéncia, aos direitos humanos.
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Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. N&o haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar;

4.4.1.. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a garantia da contratagéo.
Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A execucgédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. A prestacdo de servico continuado de agenciamento de viagens, compreende a emissdo, remarcacao e
cancelamento de PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais e de PASSAGENS RODOVIARIAS
intermunicipal e interestadual, visando atender as necessidades do Colégio Militar e Fortaleza, conforme
especificacdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.2. As passagens serdo requisitadas de acordo com as necessidades das sec¢des que formalizardo suas
demandas, mediante o envio da Nota de Empenho correspondente;

5.1.3. A empresa vencedora deve disponibilizar as seguintes facilidades, via agenciamento, no SCDP:
5.1.3.1. Reserva automatizada, “on-line”;

5.1.3.2. Emisséao de bilhetes automatizados, “on-line”;

5.1.3.3. Alteragc&do/remarcacéao de bilhetes;

5.1.3.4. Combinacao de tarifa;

5.1.3.5. Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

5.1.3.6. Consulta e frequéncia de voos, “on-line”; e

5.1.3.7. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”.

5.1.4. Caso o SCDP, por motivo de forga maior, esteja inoperante, as facilidades que so realizados por meio deste
sistema, deverédo ser realizadas por meio de sistema proéprio da contratada.

5.1.5. Manter para a Contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario comercial, de segunda a
sexta-feira, atendimento com funcionérios suficientes para atender prontamente por meio de telefone, as solicitacdes
decorrentes dos servigos relacionados no subitem anterior. Apos esse horario, nos fins de semana e feriados, a
Contratada devera indicar o preposto designado para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando
para a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

5.1.6. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de vbdos (partida/chegada),
melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

5.1.7. Proceder a emissdo de bilhetes ap6s 02 (duas) horas da requisicdo de passagem aérea emitida pela
Contratante.

5.1.8. Proceder a emissédo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a disposi¢cdo do
passageiro, na companhia ou empresa mais proxima ou nos aeroportos, informando o codigo e a empresa.
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5.1.9. Efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias.

5.1.10. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas ou empresas de Onibus.

5.1.11. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia aérea ou empresa de 6nibus.

5.1.12. Iniciar a prestagdo dos servi¢cos, imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.1.13. Entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 24 (vinte e quatro) horas e internacionais em até
48 (quarenta e oito) horas, apos a solicitacdo, diretamente ao requisitante. 24 (vinte e quatro) horas também para as
passagens rodoviarias.

5.1.14. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser requisitada
pela Contratante sem obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a Contratada, nesse caso,
atendé-la com a agilidade requerida.

5.1.15. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos
orgdos governamentais reguladores.

5.1.16. O ¢6rgéo ou entidade pagara, ainda, a contratada o valor das passagens aéreas acrescido das taxas de
embarque emitidas no periodo faturado.

5.1.17. O pagamento correspondera aos servigos efetivamente executados, no valor exato da utilizagéo, respeitando-
se os limites impostos em contrato.

5.1.18. No caso de passagens aéreas, 0 pagamento total devido a Contratada sera apurado a partir do valor
ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
remarcacao e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade
de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, somando-se ao valor total das passagens aéreas (incluindo as
taxas de embarque) emitidas no mesmo periodo faturado e subtraindo-se os eventuais descontos promocionais de
tarifas reduzidas.

5.1.19. A Contratada devera emitir em até 03 (trés) dias Uteis ap6s a emissdo do bilhetes as faturas e/ou notas
fiscais distintas, uma contendo o valor do servico de agenciamento de viagens e outra com o valor das passagens
aéreas, acrescido da taxa de embarque, discriminando os descontos promocionais de tarifas reduzidas.

5.1.20. A execugao dos servigos sera iniciada logo ap6s a assinatura do contrato.

5.1.21. Emissdo de bilhetes, as solicitacbes de cotacdo serdo efetuadas via SCDP ou telefone pela unidade
solicitante e encaminhadas para o funcionario responsavel da empresa vencedora.

5.1.22. O sistema para registro das cotacdes e reserva devera ter capacidade para atendimento de todos os
usuarios das unidades demandantes.

5.1.23. O pedido de cotagdo enviado a empresa vencedora devera conter, no minimo:
a) Nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda
b) Tipo de viagem: nacional e internacional
c) Data prevista da partida;

d) Data prevista do retorno;

e) Cidade de origem;

f) Cidade de destino;

g) Nome completo do passageiro;

h) Horarios previsto de inicio e término do trabalho, evento ou misséo no destino;
i) Telefone para contato do passageiro;

j) Endereco eletrdnico do passageiro.

5.1.24. A empresa vencedora devera respondé-los em até 2 (duas) horas apds solicitacdo. A cotacdo devera refletir
com exatidao as informacg@es atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas consideradas inclusive
as promocdes tarifarias vigentes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 5de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 160046 Termo de Referéncia 79/2023

5.1.25. Devem ser observadas, preferencialmente, as opg6es de ida e volta pela mesma companhia aérea, visto que
esta condicao normalmente oferece menores valores de TARIFAS.

5.1.26. O resultado devera ser encaminhado em formato ndo editavel, organizados por precos, contendo, além dos
dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informacdes:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidade de origem e destino;

c¢) Duracéo do voo;

d) Quantidade e duracgdo das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da TARIFA em real;

g) Valor da TAXA DE EMBARQUE em real;

h) Informacéo sobre bagagem e regras tariférias.

5.1.27. A unidade solicitante deve efetuar a analise, escolha das opg¢Oes, levando em consideracdo as normas
vigentes que orientam a emiss&o de bilhete de passagem, atualmente contidas na INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015, orientando a empresa vencedora sobre seus termos e sobre eventuais altera¢des.
Depois disso, sera solicitada via telefone ou SCDP a reserva do véo escolhido.

5.1.28. A reserva devera ser encaminhada com o prazo de até 02 (duas) horas ap6s solicitagdo, contendo o codigo
localizador, a data e hora de validade e demais dados contidos na cotacao, independente de seu langamento no
SCDP.

5.1.29. A emissao sera realizada pela empresa vencedora apés recebimento da PCPD devidamente preenchida
com os dados da reserva.

5.1.30. Somente sera autorizada a emissao do bilhete de passagem caso em que a reserva esteja ativa ou ndo haja
alteracdo no valor do voo para maior. Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento
visando a emissdo deve ser reiniciado.

5.1.31. Em caso de devolugdo de PCPD por variacdo de tarifa, a empresa deverd demonstrar esta variagéo,
anexada no SCDP o comprovante dos novos valores.

5.1.32. A empresa vencedora devera enviar para o e-mail do requisitante e anexar o bilhete emitido no SCDP, os
bilhetes de passagens aéreas, em até 2 (duas) horas apés a solicitagao via SCDP.

5.1.33. Em caréater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagens aéreas nacionais podera ser solicitada pelo
Contratante, sem a utilizacdo do SCDP e sem a obediéncia aos prazos previstos acima, devendo a empresa
vencedora, neste caso, atendé-lo no prazo de uma hora.

5.1.34. Entregar os bilhetes de passagens rodoviarias em até 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.35. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdao de bilhete de passagem rodoviaria podera ser
requisitada pela Contratante sem obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a Contratada, nesse
caso, atendé-la com a agilidade requerida.

5.1.36. O pagamento correspondera aos servigos efetivamente executados, no valor exato da utilizagao, respeitando-
se os limites impostos em contrato.

5.1.37. No caso de passagens aéreas, 0 pagamento total devido a Contratada sera apurado a partir do valor
ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emisséao,
remarcacéo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade
de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, somando-se ao valor total das passagens aéreas (incluindo as
taxas de embarque) emitidas no mesmo periodo faturado e subtraindo-se os eventuais descontos promocionais de
tarifas reduzidas.

5.1.38. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor do servico de agenciamento de
viagens e o valor das passagens aéreas, acrescido da taxa de embarque, discriminando os descontos promocionais
de tarifas reduzidas.

5.2. Alteracao de Bilhetes de Passagem
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5.2.1 A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacéo e reserva, visando subsidiar a
deciséo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissédo, o que for mais vantajoso para o Contratante.

5.2.2. A alteracao do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela UNIDADE solicitada SOLICITANTE, sera via e-
mail, SCDP ou via sistema disponibilizado pela agéncia.

5.2.3. A alteracdo dependeréa da disponibilidade de assentos e aplicagcdo de multas e eventuais diferencas tarifarias
estabelecidas pela companhia aérea.

5.2.4. Imediatamente ap0s a alteragdo que resulte em crédito, situacédo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM
original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a EMPRESA VENCEDORA devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais o Contratante tem direito.

5.3. Seguro Viagem

5.3.1. A empresa vencedora devera providenciar, quando solicitado pela unidade solicitante, em até 02 (duas) horas
ap6s a formalizagdo da demanda via e-mail, SCDP ou via sistema disponibilizado pela agéncia, no minimo 03 (trés)
cotagBes de seguro viagem, com seguradoras distintas, para aprovacdo dos custos e autorizagdo da emissao
observando as regras e as coberturas minimas previstas na resolugdo CNSP n° 315/2014, do conselho nacional de
seguros privados.

5.3.2. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA emitir a apdlice ou voucher, no prazo de 03 (trés) horas apos
autorizagéo pelo Contratante.

5.3.3. Os servicos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a cotacdo, emissdo, alteracdo, cancelamento e
reembolso.

5.4. Cancelamento de Bilhetes de Passagem
5.4.1. Compreende cancelamento originado pela extingdo da demanda.

5.4.2. A informacao de cancelamento sera fornecida pelo Contratante a EMPRESA VENCEDORA, pelo SCDP e/ou
por e-mail, com base nas informac¢6es do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

5.4.3. Apés o recebimento da informacdo acima, a EMPRESA VENCEDORA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa de
NO-SHOW, quando possivel de acordo com as regras da companhia aérea.

5.4.4. Toda as solicitacbes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos BILHETES DE
PASSAGEM passiveis de reembolso.

5.4.5. Cancelamento originado de demanda de alteracéo, ocorre em duas situacdes:

a) analisadas as novas cotacdes, a UNIDADE SOLICITANTE verifica que ha melhor relagdo custo x beneficio
com nova emissao, e ndo com alteragédo do BILHETE DE PASSAGEM,;
b) inexisténcia de véos que permitam a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

5.4.6. Para as situacdes acima, a EMPRESA VENCEDORA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE
PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacao, para
escolha da melhor opgéo e posterior aprovacéo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragédo pela nova emisséo.

5.4.7. A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pelo Contratante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base
nas informacdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

5.5. Reembolso

5.5.1. Imediatamente apés o cancelamento, a EMPRESA VENCEDORA devera requerer junto a companhia aérea, o
reembolso dos valores aos quais tem direito.

5.5.2. A EMPRESA VENCEDORA deve adotar as medidas necessérias para a efetivagao do reembolso tdo logo lhe
seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

5.5.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara preferencialmente por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea.
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5.5.4. A EMPRESA VENCEDORA deve gerar relatério bimestral de todos os BILHETES DE PASSAGEM
cancelados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente aos respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

¢) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito

5.5.5. O Contratante efetuara a conferéncia das informagfes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for viavel e possivel, levando em consideracédo o valor da fatura e o tempo necessério para o
término da conferéncia. Ndo sendo possivel efetuar a glosa, sera emitida GRU para pagamento.

5.5.6. O reembolso obedecera as eventuais restricdes constantes das condi¢des de sua aplicagdo, inclusive prazo
de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

5.5.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da solicitacéo.

5.5.8. Quando nao for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a Contratada devera formalizar
justificativa com as devidas comprovacfes. Nesse caso, apos andlise, e se houver deferimento, a Contratada podera
recolher o reembolso em até 48 horas ap6s o recebimento dos valores pela companhia aérea.

5.5.9. No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatério devera conter ainda: o0 nome do passageiro, nimero
da proposta/requisicao de viagem, o numero da apélice ou voucher, o valor do prémio, eventuais encargos,
correcBes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

5.5.10. A execugdo dos servigcos sera iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato.
5.6. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.6.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancoes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o horario comercial,
de segunda a sexta-feira, apos esse horario, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar o preposto
designado para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para a Contratante, plantdo de telefones
fixos e celulares;

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagBes
para a correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 11D);

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisé@o ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor de contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.14. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
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6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme previsto no
IN n® 05/2017-MPOG, contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela
fiscalizacdo designada pela Administracao, visando a qualidade da prestagdo do servigo.

7.2. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.3. A avaliacdo de desempenho e de qualidade dos servigos prestados serd feita pelos fiscais designados pela
Administracdo e pelo Gestor.

7.4. A comunicagdo entre o Contratante e a EMPRESA VENCEDORA se dard, exclusivamente, pela figura do
Gestor. Nas atividades de competéncia da Coordenagdo de Contratos, a comunicagdo podera ser feita pelos
funcionérios desse setor. Serdo usados 0s seguintes canais: comunicacao oral, por telefone ou pessoalmente com
representante da empresa; oficio.

7.5. Para assegurar a prestacdo dos servicos, a EMPRESA VENCEDORA devera executa-los conforme rotinas
previstas nas especificacdes contidas neste Instrumento, de forma continua e com qualidade, sob a supervisdo da
Equipe de Fiscalizacdo do Colégio Militar de Fortaleza, identificando eventuais falhas ou outras situacdes que
possam influenciar na medi¢&o de resultados, conforme quadros abaixo:

Quadro 1 - Indicador de avaliagéo e execucao

INDICADOR
N° 01 - Atendimento a qualidade do servigo

Item Descri¢éo

Garantir execucdao e eficiéncia dos servigcos

Finali
alidade contratados

Realizar a prestacao do servico de modo a atender

M mprir ‘s -
eta a cump as demandas do Colégio Militar de Fortaleza

Formulario de registro de ocorréncia, reclamacéo de

Instrumento de Medicéo . L
¢ falhas devidamente comprovada pelo usuéario.

Forma de acompanhamento Registro de Ocorréncias

Periodicidade Mensal

A cada registro de ocorréncia sera valorado o
_ ] servico, de acordo com a tabela abaixo; e a
Mecanismo de Calculo somatéria mensal desses valores representaré o
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indice de desconto no valor da fatura.

Inicio da Vigéncia A partir da assinatura do contrato
OCORRENCIA PONTO POR REGISTRO

Deixar de atender aos pedidos de
cotacdo e reserva dentro do prazo
estipulado no item 5.1.28, deste
Termo de Referencia

Deixar de emitir o bilhete dentro do
prazo estipulado no item 1
5.1.29, deste Termo de Referéncia

Devolucgéo injustificada de PCDP 1

N&o efetuar os reembolsos de
bilhetes cancelados dentro do prazo
estipulado no item 5.5.7, deste
Termo de Referéncia

Apresentagdo de cotagéo de
passagem e seguro com sobreprego 3
ao praticado no mercado

Quadro 2 - Penalidades

Penalidades aplicadas

Pontuacdo acumulada Sancao

lab Uma adverténcia

Uma adverténcia e desconto correspondente a 3% do

6a8 ~ .

faturado do més aplicado

Uma adverténcia e desconto correspondente a 7% do
9all A o

faturado do més da aplicacao.

Uma adverténcia e desconto correspondente a 15% do
12a14

faturado do més da aplicagéo.

Acima de 15 pontos ou acumulo

N Rescisao unilateral
de 5 adverténcias

Do Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (duas) horas, pelos fiscais técnico, administrativo,
mediante e termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo;
(Art. 140, |, a, da Lei n°® 14,133, de 2021 e Art 22, inciso X e Art. 23, inciso X, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico; (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugdo, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério; (Art.119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificages
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.
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7.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo seguintes os procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cfes, conforme regulamento; (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.12.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, deveréa ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacado
7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins

de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impec¢a a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.20.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20.2. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da programacgéo
financeira no SIAFI, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de Pagamento

7.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Cessdo de crédito

7.28. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.
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7.28.1. As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagdo do contratante.

7.29. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, est4 condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.32. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO nos grupos, itens
le3.

8.1.1. A licitagdo sera formada por meio de um grupo, por se tratar de servicos complementares, conforme tabela
constante deste Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem,
bem como assegurar economia de escala.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera conforme a demanda e por preco unitario.
Forma de fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagdo

8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/emEreendedor;
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8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.14. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.15. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de servico de venda de passagens aéreas e rodovidrias,
expedido pelo érgdo competente.

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.26. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢es contabeis dos 02 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 02 (dois) anos;

8.26.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragcdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de
10% do valor total estimado da contratagéao.

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagédo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.29. O atendimento dos indices econO6micos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.30. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

8.30.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.31. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, se for o caso, em plena validade.

8.32. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a a exigéncia por meio de apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.33. Comprovagéo de aptidao para execucgéo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.34. Seréa admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.35. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.36. O licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias & comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.37. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.37.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

8.37.2. A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.37.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

8.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.37.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.37.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

8.37.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 704.129,12
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 704.129,12 (setecentos e quatro mil, cento e vinte e nove reais e
doze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela 1.1 deste documento.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocacgao entre contratante
e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do contrato.

9.3. Em caso de licitac@o para registro de precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

9.3.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito o fato de principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea "d" do inciso Il do caput do art 124 da Lei 14.133, de 2021.

9.3.2. Em caso de criacao, alteracdo ou extingdo de qualquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, como comprovada repercussao sobre 0s precos registrados.

9.3.2. Serao reajustados os prec¢os registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao.

9.3.3. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Aprovacao do Ordenador de Despesas
11. DESPACHO E APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
Considerando que:

1. O objeto desta contratacao faz-se necessaria tendo em vista garantir a prestacao do servico de fornecimento
de passagens aéreas e rodoviarias para os deslocamentos dos militares, servidores civis e alunos do Colégio Militar
de Fortaleza, nas mais diversas atividades de ensino e capacitacdo do Corpo Permanente deste Estabelecimento de
Ensino, bem como na realizacdo de deslocamento em missdes e representacdes.

2. Consta no Plano Geral de Ensino (PGE) 2024 a previsao de atividades académicas, culturais e de realizacao
de provas de Olimpiadas nas mais diversas areas do conhecimento, o que justifica a aquisi¢cdo de passagens aéreas
e rodoviarias, com o intuito atender as necessidades em transporte para alunos, professores e outros Agentes de
Ensino do Colégio Militar de Fortaleza.

3. O registro de precos se justifica pelo fato do Colégio Militar de Fortaleza ndo possuir meios proprios para
atender a toda demanda supramencionada. Cabe ressaltar que o SRP foi adotado porque, pelas caracteristicas do
bem ou servigo, havera necessidade de contratagGes frequentes, inciso | do art 3° do Decreto n°® 7.892/13.

4. Pretende-se resguardar a Administracdo com a disponibilidade de aquisicbes de passagens aéreas e
rodoviarias constante no referido Termo de Referéncia para aquisicdo imediata de acordo com o Decreto n° 7.892,
de 23 de janeiro de 2013. As quantidades previstas no presente Termo sdo estimativas maximas, para um periodo
de 12 (doze) meses.

Assim, resolvo:
a) de acordo com o inciso Il do artigo 14 do Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, aprovar o presente
Termo de Referéncia para prestagdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias.

b) determino ao Chefe da Secdo de Aquisi¢les, Licitacdes e Contratos, a abertura do processo licitatério na
modalidade Pregdo, na forma Eletronica, pelo Sistema de Registro de Precos.

MARCO AURELIO MAGALHAES CAVALCANTI - Cel

Ordenador de Despesas do Colégio Militar de Fortaleza

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Conforme Boletim Interno 191 de 25 Out 23, do CMF

EUDES FELIX DE SOUZA
Chefe da Equipe de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/12/2023 as 11:08:33.

Despacho: Conforme Boletim Interno 192 de 25 Out 23, do CMF
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FRANCISCO DAS CHAGAS ABREU E CUNHA

Membro da comissdo de contratagao
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DAVIDYANE OLIVEIRA CASTRO

Membro da comissdo de contratagdo
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